
розпоряд?rrЕння
голови вIльшАнськоi рдЙонноi дЕр?кАвноi ммlнIстяацIi

вiд " 28 ,i серпня

КIРОВОГРАДСЬКОI ОБЛАСТI

ZOtýpoкy
. смт Вiльшанка

J1ц 159-р

Про затвердження Положення
про експертну комiсiю апарату
районноi державноi адмiнiстрацii

Вiдповiдно до Закону УкраiЪи кПро державЕу службу>, cTaTTi б Закону
УкраТни <Про Нацiона_шьний архiвний фо"д та apxiBHi установи), Порядlсу

утворенЕя та дiяльностi комiсiй з проведенЕя експертизи цiнностi документiв,
затвердженого постановою Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд 08 серпня 2007 року
Jф 1004, нак€Lзу MiHicTepcTBa юстицiТ УкраiЪи вiд 19 червня 20lЗ року Ns 122715
кПро затвердження Типового положеннrI про експертну комiсiю державного
органу, органу мiсцевого самоврядування, державного i комун€Llrьного
пiдприемства, устаIrови та органiзацii)>, заре€строваного в MiHicTepcTBi юстицii
25 червнlI 2013 року за J\b |06212З594, iз змiнами, внесеними HaKztзoM
MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вц 02 листопада 2015 року J\b 2lбЗl5,
зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицiТ УкраiЪи 05 листопада 2015 року за
J\91365/27810, постанови Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд 17 сiчня 2018 року
Ns 55 <,Щеякi питанЕя докуrчIентування управлiнськоi дiяльностi>>:

1. Затвердити Положення про експертну комiсiю апараry районноi
державноi адмiнiстрацii (додаеться).

2. Визнати таким, що втратило чиннiсть, розпорядженЕя голови районноТ
державноТ адмiнiстрацii вiд 19 TpaBHrI 20lб року Nл 101-р <Про затвердженнrI
Положення про експертну комiсiю районноi державноТ адмiнiстрацiЬ.

)

Першпй заступник головп
районноI державцоi адмiнiстрацii с.нЕстЕров



ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови
Вiльшанськоi районноi
державноТ адмiнiстрацii
вiд 28 серпня 2018 року JФ 159-р

ПОЛОЖЕННЯ
про експертну комiсiю апарату районноi державноi адмiнiстрацi[

постанови Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд 17 сiчня
питання документування управлiнськоi дiяльностi" для
експертизи цiнностi док5rментiв, що утворилися

2. Е*:ч"рr"u... комiсiя постlино дiючим органом апарату

1. Експертна комiсiя апараry районноI державноТ адмiнiстрацiТ (далi - ЕК)
утворю€ться вiдповiдно до Закону УкраiЪи "Про Нацiоныrьний архiвний фо"д
та apxiBHi установи" та Порядку утвореншI та дiяльностi комiсiй з проведеннrl
експертизи цiнностi документiв, затвердженого постановою Кабiнеry MiHicTpiB
УкраТни вiд 08 серпня 2007 року Nq 1004, Типового положеннrI про експертну
комiсiю державного органу, органу мiсцевого самоврядування, державного i
комунzLпьного пiдприемства, установи та органiзацii, затвердженого наказом
MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи 19 червня 20lЗ року Nч 1227/5 (iз змiнами),

раидержадмlнlстрац11, та подання результатlв експертизи цlнност1 документlв
на розгляд експертно-перевiрноi KoMicii (даrri - ЕГШ() .Щержавного apxiBy
КiровоградськоТ областi.

раидержадмlнl страц11.

З. У своiй дiяльностi ЕК керуеться Констиryцiею i законами УкраiЪи,
актами Президента УкраiЪи,

4. .ЩО скJIаду ЕК, який затверджуеться розпорядженнrIм голови
раЙдержадмiнiстрацii, входять керiвник апараry (голова ЕК), начilIьник i
працiвники заг€Llrъного вiддilry та iнших
райдержадмiнiстрацiТ, особа, вiдгrовiда-пьна
архiвного сектору райдержадмiнiстрацiТ.

Головою ЕК призначасться керiвник
секретарем - особа, вiдповiдальна за apxiB.

5. Секретар ЕК за рiшенням голови забезпечуе скJIикання засiдань ЕК,
сюIадае протоколи, доводить до вiдома структурних пiдроздiлiв

2018 року Jф55 ",Щеякi
органiзацiТ i проведення
в дiловодствi апарату

правовими актами MiHicTepcTBa
актами, а також ПоложеннrIм про

Кабiнеry MiHicTpiB
юстицiI Украiни та

Ек.

УкраiЪи, нормативно-
iншими нормативними

струкryрних пlдроздlлlв апарату
за apxiB а також представник ЕПК

апарату райдержадмiнiстрацii, а



райдержадмiнiстрацii та окремих осiб рiшення ЕК, здiйснюе облiк i звiтнiсть
про проведену робоry, веде документацiю ЕК i забезпечуе if збереженiсть.

6. ЕК працюе вiдповiдно до рiчного плану, який затверджуе керiвник
апараry райдержадмiнiстрацiТ, i звiryе перед ним про проведеЕу робоry.

7. Завданнями ЕК апарату райдержадмiнiстрацii е:

1) органiзацiя та проведення спiльно з загчLпьним вiддiлом апарату

райдержадмiнiстрацii експертизи цiнностi документiв, що утворилися в

дiловодствi апарату райдержадмiнiстрацii;
2) розгляд питань про доJt)л{ення до архiвних док).ментiв спростування

недостовiрних вiдомостей про особу, що мiстяться в таких документах.

8. ЕК апараry райдержадмiнiстрацii приймае рiшенЕя про
подання до ЕПК архiвного сектору райдержадмiнiстрацii
документiв:

l) описiв справ постiйного зберiганнrl, BHeceHi до Нацiонального архiвного

схв€llrення i
проектiв таких

фонду (даrri - ШО);
2) описiв справ з кадрових питань (особового складу);
3) номенкJIатури справ;
4) положення про apxiB та ЕК;
5) акти про вагггIення для знищення докр{ентiв, не внесених до НАФ;
6) акти про вил}п{ення документiв з НДФ;
7) акти про невиправнi пошкодження докуIчrентiв НАФ;
8) схвалення описiв справ трив€rлого (понад 10 poKiB) зберiгання, aKTiB про

невиправнi пошкодженнrt докуI![ентiв тривалого (понад 10 poKiB) зберiгання та з
кадрових питань (особового складу);

9) схваrrення номенкJIаryр справ, описiв справ тривалого (понад 10 poKiB)
зберiгання, юридичних осiб, що нztлежать до сфери управлiншI органу вищого
рiвня та у дiяльностi яких не утворюються док).менти НАФ.

9.fuя виконання покJIаденID( на ЕК завдань iй надаеться право:
1 ) контролювати дотримання структурними пiдроздiлами апараry районноТ

ДерЖавноi адмiнiстрацii, окремими працiвниками, вiдповiдальними за
Органiзацiю доцrментiв у дiловодствi, установлених вимог щодо розробки
НОМенКJIаТУр сшрав, формування справ, експертизи цiнностi докуллентiв,
упорядкуваннrt та оформлення докуrиентiв;

2) вимагати вiд структурних пiдроздiлiв апарату райдержадмiнiстрацiT
роЗшуку вiдсутнiх документiв FIАФ, докуI![ентiв тривалого зберiгання,, у Tol"ry
числi документiв з кадрових питань (особового скrrаду), та письмових пояснень
у вигIадках втрати цих документiв;

3) одержувати вiд струкryрних пiдроздiлiв апараry райдержадмiнiстрацii
вiдомостi та пропозицii, необхiднi для проведення експертизи цiнностi
доrgrментiв; ,



4) визначати строки зберiгання докуN{ентiв, що не передбаченi типовими та
г€rпузевими перелiками видiв документiв iз зазначенням cTpoKiB Тх зберiгання,
та погоджувати ik з ЕК архiвного сектору райдержадмiнiстрацiТ;

5) засJIуховувати на cBoix засiданнях керiвникiв струкryрних пiдроздiлiв
апараry райдержадмiнiстрацiТ про стан пiдготовки документiв до архiвного
зберiгання i
документiв;

забезпеченнrI збереженостi докулиентiв, про пршIини втрати

6) запрошувати на засiдання як консультантiв та експертiв фахiвцiв
структурних пiдроздiлiв апараry райдержадмiнiстрацii, а в разi необхiдностi
працlвникlв арквного сектору раидержадмlнlстрацr1;

7) iнформувати керiвництво райдержадмiнiстрацii з питань, що входятъ до
компетенцii ЕК.

10. Засiданнrl ЕК проводитъся не рiдше нiж один р€в на piK i вважаеться
правомочним, якщо на ньому присутнi не менш як двi третини скJIаду fi членiв.

l 1. Рiшення ЕК приймаетъся бiльшiстю голосiв членiв KoMicii, присутнiх
на засiданнi, оформляеться протоколом, який пiдписують голова (у разi його
вiдсутностi - засryпник) i секретЕ) KoMiciT, та набирае чинностi з моменry
затвердження протоколу засiдання ЕК головою райдержадмiнiстрацiТ.

|2. У разi вiдмови голови райдержадмiнiстрацii затвердити протокол
засiдання ЕК i1 голова може звернутися зi скаргою до Щентральноi експертно-
перевiрноf комiсii,,Щержавноi apxiBHoi служби.

Керiвншк апараry
районноi державноi адмiпiстрацii о.ю.шрЕвА


